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ST-Akatemia Online -palvelun kayttéohjeet

1. Kirjautuminen

1.1 Sisadankirjautuminen

ST-Akatemia Online -palvelu sijaitsee osoitteessa https://www.stakatemiaonline.fi/. Palveluun
kirjaudutaan oikeasta ylakulmasta.

Suomen Tilintarkastajat & ST-Akatemia |

@ ST-AKATEMIA

oy
Hae sisalloista pl [ B3 Kirjaudu tai rekisterdidy % ]

Unohditko salasanasi?

Online-palvelu

Sahképostiosoite

Salasana
* [ Muista kirjautuminen
2 rjaudu
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ST-Akatemia Online - osaamisesi kehittdmisen tukena

v "
Rekisteroidy palvelun kayttajaksi »

- Kayttdjatunnus on sahkopostiosoite, jonka olet ilmoittanut tehdessasi tilauksen /
rekisteroityessasi.

- Salasanan olet saanut sahkdpostiisi. Salasanan voit kdyda vaihtamassa helpommin
muistettavaksi Omat tiedot -kohdasta, kun olet kirjautunut sisaan.

Jos unohdat salasanasi, voit tilata uuden salasanan klikkaamalla Unohditko salasanasi -linkkia.

1.2 Uloskirjautuminen
Voit kirjautua ulos klikkaamalla nimeasi oikeassa ylakulmassa ja klikkaamalla Kirjaudu ulos.

Suomen Tilintarkastajat & ST-Akatemia |
ST-AKATEMIA | Hae sisalloista P ] Tiina Tarkastaja v
> Online-palvelu

Omat tiedot

Kirjaudu ulos



https://www.stakatemiaonline.fi/

2. Julkaisujen lukeminen
Kun olet kirjautuneena palveluun, etusivulle listautuvat kaikki online-tuotteet, joihin sinulla on
voimassa oleva kayttdoikeus. Julkaisua klikkaamalla saat sen avattua lukutilaan.

OMAVALINTA 3 <
Konsernitilinpdatéksen Kayténnon —
erityiskysymyksid arvonlisdverotus Osakeyhiiin
A - i tilinpadcsmalli
. o= %? ‘
Konsernitilinpdatoksen Kaytannon Osakeyhticn
erityiskysymyksia arvonlisdverotus tilinpaatosmalli

\_ J

2.1 Sisallysluettelo

Lukutilassa tulee vasempaan reunaan nakyviin ko. teoksen sisallysluettelo. Plus-merkista saat
nakyviin alaluvut, miinusmerkista saat ne takaisin piiloon. Luvun nimea klikkaamalla saat avattua
ko. luvun. Mustalla fontilla ndakyy se luku, joka on lukutilassa avoimena. Sisallysluettelo-painiketta
(hakukentan vasemmalla puolella) klikkaamalla saat sisallysluettelon piilotettua/nakyviin.

Osakeyhtidn tilinpastésmalli
© Hydodyllista tietoa lukijalle

Lyhenteet
Esipuhe

© 1 Kirjanpitoa ja tilinpaatosta ohjaavat
sadannokset

(I!I 2 Tuloslaskelma ja tase )
2.1 Johdanto
@ 2 2 Tuloslaskelma
@ 2.3 Tase

@ 3 Rahoituslaskelma
@ 4 Liitetiedot

© 5 Pien- ja mikroyrityksen tilinpaatos

2.2 Liikkuminen lukujen valilla
Voit liilkkua online-julkaisun lukujen valilla useammalla tavalla:

- klikkaamalla sisallysluettelossa haluamaasi lukua
- seuraavaan lukuun paaset toimintapalkissa olevalla Seuraava-painikkeella
- edelliseen ndkymddn paaset Paluu-painikkeella.




2.3 Julkaisuista palaaminen palvelun etusivulle
Palvelun etusivulle ja muita julkaisuja lukemaan paaset klikkaamalla Palaa sivustolle -painiketta.

3. Tekstin koon muuttaminen
Lukemista pystyt helpottamaan muuttamalla tekstin kokoa. Klikkaa ylareunan toimintopalkista
Nayta asetukset -painiketta ja sddada tekstikoko sopivaksi Kirjasimen koko -liukukytkimella.

Asetukset

Kirjasimen koko: 60 % ]
[ ]

[ Avaa teoksetviimeksi auki olleeseen kohtaan

O Kayta suomenkielista tavutusta

[ piilota toimintopalkki

4. Hakutoiminnot

Hakutoiminnoilla voit hakea sisadltoa teoksesta joko yhdella tai useammalla hakusanalla. Haku
kohdistuu koko teokseen. Seuraavassa ohjeistetaan teoksen sisdiseen hakuun, mutta palvelun
etusivulla ollessasi voit kohdistaa haun kaikkiin palvelussa oleviin sisaltoihin.

4.1 Perushaku
Perushaun hakulaatikko sijaitsee lukunakyman vasemmassa ylalaidassa.

I N

1. Voit kirjoittaa laatikkoon yhden tai useamman hakusanan. Tutustu myds edistyksellisen
haun ohjeeseen >

2. Hakemasi sana nakyy hakulaatikon alla kaikissa niissa muodoissa, joissa se esiintyy
teoksessa sekd kuinka monta kertaa sana esiintyy tietyssa muodossa.

3. Valitse listalta haluamasi hakusana tai kirjoita itse hakusana loppuun ja klikkaa
suurennuslasia.



https://www.stakatemiaonline.fi/ContentFiles/tiedostot/Sanahaku.pdf
https://www.stakatemiaonline.fi/ContentFiles/tiedostot/Sanahaku.pdf

4.2 Pikahaku
Voit tehda pikahaun maalaamalla teoksen lukuruudussa sanan tai tekstipatkan ja klikkaamalla
ponnahdusikkunasta "Tee tekstihaku valitulla tekstilla”.

len osakkeisiin oikeuttavien erityisten oikeuksien antamista
imiin [eJelle Rl I CINIE Y ja muihin osakkeisiin oikeuttaviin erityi

avista osakeantia seka | . akkeis|
Kirjoita muistilappu...

6jen hallussa ja panttini osakke

n tuottamista &é&nistd

2 tulleet ja pantiksi otett t sekd |

leista, pantiksi otetuista omiste

eet yhtidlle tai miten ne

a SUhtee”men osuus kE (Teetekstihaku valitulla tekstilla >:-)

4.3 Hakutulosten nakyminen

Hakutulokset jarjestaytyvat lukuruudun vasempaan reunaan sen mukaan, kuinka hyvin
hakutulokset vastaavat antamiasi hakuehtoja (relevanssi). Klikattaessa siirryt kyseiseen
tekstikohtaan. Avatussa kohdassa hakusana-osumat nakyvat vihreélla taustalla.

Saat suljettua haun painamalla hakukentan x-painiketta.

optio-olkeuksin X O\
(osakelajeittain)... ~
7 Listayhtion tilinpaatds ja 100%

toimintakertomus = 7.3 Listayhtidn
toimintakeriomus = 7.3.1
Toimintakertomuksessa esitettavat
tiedot = 7.3.1.6 Optio-oikeudet ja
vaihtovelkakirjat

...5isdllBsta, yhtibn aikaisemmin
antamiin optio-oikeuksiin ja muihin
osakkeisiin oikeuttaviin erityisiin
oikeuksiin Taman lisksi
listayhtion...

9 Toimintakertomus = 9.2 100%
Toimintakertomusta koskevat
saannokset

_..selostus yritysjarjestelyihin,
osakeanteihin ja optio-oikeuksiin

liittyen (ks. tarkemmat

vaatimukset*) selvitys tutkimus- ja
kehitystoiminnan...

4.4 Hakeminen Googlesta

Halutessasi voit hakea teoksessa esiintyvid sanoja tai tekstipatkia suoraan Googlesta. Maalaa
lukuruudussa sana tai tekstinpatka ja klikkaa sen paalla hiiren oikealla painikkeella. Klikkaa
ponnahdusikkunasta "Hae Googlesta”.



5. Muistilaput

Muistilappujen avulla voit lisdtd omia kommenttejasi online-julkaisun tekstiin. Muistilappujen
avulla pystyt myos napparasti siirtymaan teoksen sisalla tai teosten vililla suoraan tarkeisiin
kohtiin.

5.1 Muistilapun lisdys
Voit lisdta muistilapun maalaamalla sanan tai tekstinpatkan, kirjoittamalla haluamasi kommentin
avautuvaan ponnahdusikkunaan ja lopuksi tallentamalla.

ajille, sijoittajille, rahoittajille ja verottaj
suhteissa vastaisi kaikkien eri tiedonka

Oikea ja riittava kuva|

muihi siin

Tee tekstinaku valitulla tekstilld =

5.2 Muistilappujen muokkaus ja tarkastelu

Tallentamasi muistilaput ndet klikkaamalla toimintopalkista Muistilaput ja korostukset -painiketta.
Kaikki muistilappusi ndkyvat seka Kaikki- etta Muistilaput-valilehdilla. Klikkaamalla muistilapun
linkkia (sininen teksti), paaset siirtymaan ko. kohtaan samassa tai toisessa teoksessa.

Muistilaput (2 kpl) Korostukset (2 kpl)

Tilintarkastajan raportointi = 4 Tilinpaatosmerkinta

4.1 Tilinpaatosmerkinnan tarkoitus

Tilinpaatdsmerkinnan tarkoitus on vain yksildida
tilintarkastettu tilinpaatds ja informoida tilinpaatoksen
lukijaa siita, ettd kyseinen tilinpaatds on tilintarkastettu.
Tilinpaatasmerkinnalla ei siten oteta mitdan (positiivista
tai negatiivista) kantaa tilinpaatoksen oikeellisuuteen.

Osakeyhtion tilinpaatosmalli = 1 Kirjanpitoa ja
tilinpaatosta ohjaavat sadannokset = 1.5

Tilinpaatoksen ja toimintakertomuksen loppuun

saattami allekirjoittamisesta rekisterdintiin =

1.5.1 Allekirjoittaminen

Jos yhtié on valinnut tilintarkastajan, tilintarkastaja tekee
tilinpaatokseen tilinpaatésmerkinnan.

Muistilappuja voit muokata klikkaamalla ko. muistilapun kohdalla olevaa Muokkaa-kuvaketta
(kyna). Poista-kuvakkeesta (roskakori) pystyt poistamaan ko. muistilapun.



5.3 Muistilappujen ndakyminen lukutilassa
Tallentamasi muistilaput nakyvat myds itse tekstissa sinisella Muistilappu-kuvakkeella. Voit
halutessasi avata muistilapun tarkasteluun kuvaketta klikkaamalla.

@)sakeyhtib voi myés laatia vapaaehtoisesti toimintakertomuksen silloin kun edell
laatimiselle eivat tayty. Myds yhtidjarjestyksessa voi olla sddnnoksia toimintakertom
laadittava. Yhtidjarjestyksen mukaan varsinaisessa yhtickokouksessa saatetaan es
yhtidkokouksessa tulee esittaa tilinpaatoksen lisaksi myds toimintakertomus.

Toimintakertomusta koskevat sddnnokset sisaltyvat KPL 3:1 a §:8an ja KPL 6:2 §:n
ohjeet toimintakertomuksen sisalldsta sisaltyvat kirjanpitolautakunnan (KILA) yleiso
(annettu 12.9.2006).

6. Korostustoiminto

Korostustoiminnon tarkoitus on korostaa tarkeita tekstikohtia — samaan tapaan kuin merkitsisit
tarkeitd teksteja tai sanoja korostustussilla painettuun kirjaan. Korostusten avulla pystyt myos
ndpparasti siirtymaan teoksen sisalla tai teosten valilla suoraan tarkeisiin kohtiin.

6.1 Korostuksen lisdédminen
Maalaa sana tai tekstinpatkd, jonka haluat korostaa. Valitse esiin tulevasta ponnahdusikkunasta
jokin kolmesta korostusvarista ja suorita korostus sita klikkaamalla.

oimintakertomus on vapaamuotoinen asiakirja, JelCHEIEERICW EREEELC])]

Toimintakertomuksen laajuutta ja selostettavia asioita harkittaessa tulee pakol|
periaate, toimintakertomuksen luettavuus seka johdonmulinicnie tililandactg {

x

Kirjanpitolain mukaan tilinpaatosta arvioidaan ome™— — lig
erillisyys). KILA on osaltaan tasmentanyt toimintg <1912 mustiappu. d
yleisohjeessaan asunto- ja muille keskinaisille kiin' 2(
toimintakertomuksen tulee kummankin tayttaa — its uL
edellytetyt tietovaatimukset.

Toimintakertomuksessa esitettavaksi vaaditut tiedc Tee tekstihaku valiulla tek=li s ia

mukaan toimintakertomuksessa lakimaaraisesti eGcuyicuyja ucwja o uic nuite

LicAlei WL A lrAarnctan vlaoienhicnanca 1 2 9017 vhitoudocesd attai irinnnitalaine:

6.2 Korostusten tarkastelu

Klikkaamalla toimintopalkista Muistilaput ja korostukset -painiketta, voit tarkastella teokseen
tekemiasi korostuksia. Muissa teoksissa olevat korostuksesi saat nakyviin poistamalla rastin
kohdasta “Nayta vain tdman teoksen tekstikorostukset”.

Klikkaamalla sinista tekstia korostetun tekstin ylapuolella, paaset siirtymaan teoksessa ko.
kohtaan. Voit poistaa korostuksen painamalla roskakori-kuvaketta.



MN&ytd vain tman teoksen tekstikorostukset

Osakeyhtidn tilinpaatdsmalli > 4 Liitetiedot > 4.13
Osakeyhticlain edellyttamat toimintakertomuksessa tai
litetiedoissa esitettavat tiedot

Osakeyhtidgiden on annettava
toimintakertomuksessaan QYL 8:5-8 §:553 mainitut
tiedot. Mikali toimintakertomusta ei laadita, annetaan
nama tiedot litetiedoissa.

Osakeyhtion tilinpaatdsmalli > 1 Kirjanpitoa ja tilinpaatosta
ohjaavat saanndkset > 1.5 Tilinpaatiksen ja
toimintakertomuksen loppuun saattaminen

Tilinpaatds ja toimintakertomus pitaa paivata ja
kirjanpitovelvollisen tulee allekirjoittaa ne.

Korostuksen saat poistettua myds klikkaamalla lukuruudussa korostettua tekstia ja valitsemalla
ponnahdusikkunasta ”Poista korostus”.

Toimintakertomus on vapaamuotoinen asiakirja, |
Toimintakertomuksen laaiuutta ia selostettavia as
periaate, toimintakertol x )

7. Tulostaminen
Voit halutessasi tulostaa lukutilassa avoinna olevan luvun. Klikkaa toimintopalkista Tulosta nakyva
teksti -painiketta, jolloin siirryt tulostilaan, jossa pystyt maarittelemaan tulostusasetukset.

Tulostustilan saat suljettua oikean ylakulman Sulje tulostustila -linkista.

Sulje tulostustila

8. Lisdmateriaalit

Osassa online-julkaisuja on lisimateriaaleja. Lisamateriaaleissa voi olla esimerkiksi aihealueeseen
liittyvia lakiliitteita sekd Word-, Excel- tai pdf-tiedostoja. Esimerkiksi tilinpaatosmallien Excel-
pohjaiset lisdmateriaalit [0ytyvat Lisamateriaalit-luvusta. Tiedoston saat avattua ko. linkkia
klikkaamalla.
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Osakeyhtion tilinpaatosmalli S
Osakeyhtion tilinpaatesmalli
© Hyodyllista tietoa lukijalle

Lyhenteet

Mallitilinpaatékset (Excel)

@ 1 Kirjanpitoa ja tilinpaatosta ohjaavat
saannokset

© 2 Tuloslaskelma ja tase

Laskukaavoin varustettua, kayttdvalmista osakeyhtidr

© 3 Rahoituslaskelma

© 4 Liitetiedot tilinpaatoksen laatimisessa. Mallissa on huomioitu lair

© 5 Pien- ja mikroyrityksen tilinpaatos Ohjaavat suositukset.

© 6 Konsernitilinpaatos

o [ Listaybtion tlinpaatos ja HUOM. Liitteena olevat tilinpaatésmallit eivat ole tayd
oimintakertomus . A R . . X . .

© 8 Tase erittslyt, litstietotositiest ja yhtion tilinpaatdsperiaatteille sopiviksi. Liitteena oleva
luettelo kirjanpidoista ja aineistoista suuryrityksen erillistilinpaatokselle.

© 9 Toimintakertomus
@ KILAn uudet yleisohjeet, lausunnot ja

poikkeusluvat Taydentavia tietoja ja esimerkiksi lisaliitetietoja 16ytyy
Englanninkieliset mallit seuraavasta luettelosta ko. mallia klikkaamalla:

tuloslaskelmasta, taseesta ja
rahoituslaskelmasta

Hyadyllisia linkkeja
Mallitilinpaatakset (Excel)
@ Osakeyhtidlaki 217 2006/624 — 8 luku
@ Kirjanpitolaki 30.12.1997/1336
@ Kirjanpitoasetus 30.12.1997/1339
© Valtioneuvoston asetus pien- ja

mikrayrityksen tilinpaatoksessa Muutamia Vlnkke]a mallltlllnpaatoksen kayttamlseen
esitettavista tiedoista 30.12.2015/1753

© Arvopaperimarkkinalaki 14 12 2012/746

Mallitilinpaatés — keskikokoinen ja suuryritys
Mallitilinpaatos — pienyritys

Mallitilinpaatos — mikroyritys

lllustrative financial statements

e Tyokirjassa on joissain kentissd kommentteja tyot
kentan oikeassa ylakulmassa. Viemalla hiiren oso
kaikki lukea.

9. Liikkuminen palvelujen ja verkkosivujen valilla
ST-Akatemia Online -palvelun etusivulta |6ydat ylapalkin, jonka avulla paaset katevasti liikkumaan
palvelun ja verkkosivujen valilla.

Suomen Tilintarkastajat & ST-Akatemia |

Online-palvelu

Linkit vievat sinut seuraaviin kohteisiin:

- Suomen Tilintarkastajat ry & ST-Akatemia = yhdistyksen ja ST-Akatemian yhteisille sivuille
- ST-Akatemia Online -palvelu = Digitaalisiin lukutiloihin ja videotallenteisiin

Samanlaisen ylapalkin [6ydat myos verkkosivuilta. Hyddynna linkkeja siirtydksesi palvelun ja
verkkosivujen valilla.

| ST-Akatemia Online -palvelu

@ Suomen ‘ Ostoskori Kirjaudu @

TILINTARKASTAJAT
a 5
@ ST-AKATEMIA (1) TII_INTAEKASI'US & JASEN KOUI;UTUS JULKAISUT  TOIMINTAMME  BLOGI

v v v
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